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INTRODUCCION

Este aplicativo ha sido pensado y desarrollado para ofrecer un servicio
de consulta ON LINE a los Proveedores y Contratistas del Estado cuya
gestion de pago se realice a través de la Tesoreria de la Provincia.

En lo que respecta a la prestacion del servicio, podemos decirle que
dentro de este portal Ud. podra consultar pagos hechos, pagos pendientes,
ordenes de pago pagadas e impagas, condicion de ordenes de pago;
permitiendo, ademas, que Ud. verifique las condiciones que reviste en
nuestros archivos, de manera tal de solicitar la correccidn de los datos en
caso de ser necesario.

En este manual, proporcionaremos una guia detallada sobre el uso y

las funciones claves del sistema, con el objetivo de facilitar y optimizar las
interacciones entre proveedores y el sistema.

INICIO DE SESION Y REGISTRO DE USUARIOS.

Para iniciar sesidon o registrarse dentro del mismo, deberd ingresar al
link proveedores.jujuy.gob.ar, este link mostrara la siguiente pantalla.

Ingrese a su cuenta

Figural

Referencias Figura 1

1. En caso de contar con un usuario registrado activo, en este campo debe
ingresar el nUmero de CUIT sin espacios ni caracteres especiales, como
guiones, puntos o comas, solo debe ingresar el ndmero.
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2. Ingrese la contrasefna ingresada al momento de registrarse, esta debe
contener al menos 12 caracteres, mayusculas, mindsculas, niUmeros y al
menos un caracter especial.

3. Alcliquear en este botdn, el sistema validara la informacién ingresada, en
caso de haber ingresado los datos correctamente, el sistema lo redirigira
al sistema de proveedores.

4. En caso de no contar con usuario, deberd seleccionar “Registrarse”, el
sistema lo redireccionara a la pantalla de registro de usuarios. (Figura2)

Usisario Nuevo

Figura 2

Al completar los datos el sistema validara si la informacion es correcta. En
caso de ser asi, le brindard una declaracioén jurada, la cual debera ser firmada
y presentada en la Tesoreria de la Provincia para la correspondiente
aprobacion. (Figura3)

Es importante tener en cuenta que, hasta que presente la documentacion,
el usuario se encontrara inactivo.

Solamente se podra tener un usuario por CUIL/CUIT.

La declaracién Jurada debe ser presentada ante la Tesoreria de la Provincia,
guienes tramitaran a activacién del usuario para la Pagina de Proveedores, y
confirmaran esta situacion mediante mail al Proveedor.

proveedores.jujuy.gob.ar

‘



Usuario Nuevo

CuIL/cuIT
Razén Social

Mombre Responsable
Apellido Responsable
DNI

TITULAR

Mail

Direccién y C.P.
Celular

Contrasena

Repetir Contrasefna

ta? Ingresar

Figura3

PANTALLA DE INICIO

9 Brenvenite, ¢ Proveedores
Usuarie Ejemple

Meny
CUIT DE CONSULTA: 0000000000 - USUARIO EJEMPLO

Proveedores
| L Datos del Proveedor @ e

nicka
Cédula Fiscal LY
OF Pagadas
Ui' Impagas Farmulario de Declaracitn Jurada @ W

- Comprobantes

Autorizackén para el Retiro de Valores

©

0O

Figura4
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Referencias Figura 4

1. Al hacer clic en este botdn, se cerrard su sesiéon, es recomendable que
cuando deje de usar el sistema cierre su sesidn por seguridad y
resguardo de informacion.

2. Este botdén permite visualizar los datos del proveedor.

3. Muestra informacion sobre su Cédula Fiscal.

4, Al hacer clic se descargara el formulario de declaracion Jurada en
formato PDF.

5. Al hacer clic se descargard la autorizacién para el retiro de valores en
formato PDF.

6. Lo derivard a su WhatsApp para poder comunicarse con el nimero de
tesoreria.

7. Ordenes de Pago Pagadas (de Figura4) permite la visualizacion de
o6rdenes de pago pagadas del proveedor.

OP PAGAS

8 Hienvenida, ¢ OP Pagadas

Mena @
Eer 2023 Jur Do Nro. 0P @ @
%
Desde  ddfmmfassa 0 Hasts d4fmmasea = K IEB

Figura5

Referencias Figura 5

1. Filtros de budsqueda, en estos campos podra filtrar informacién tanto
de la grilla de resultados (4) como del archivo a exportar en formato
Excel (4)

2. Al hacer clic en este botdén, el sistema traerd informacién a la grilla de
resultados respetando los filtros (1).

proveedores.jujuy.gob.ar

‘



—

3. El sistema exportara un archivo Excel con la informacién de resultado
respetando los filtros indicados.

4. Listado de resultado de busqueda.

5. Imprime la OP con la informacién y detalles de la misma en formato
PDF.

6. Este botdn abrird una ventana emergente mostrando las retenciones
relacionadas a la OP.

7. Este botdén abrird una ventana emergente mostrando los detalles de la
OP.

8. Este botdn abrird una ventana emergente mostrando comprobante
de pago de la OP.

8. Ordenes de Pago Impagas (de Figura4), permite la visualizacion de
o6rdenes de pago impagas del proveedor.

OP IMPAGAS

Figura 6
Referencias Figura 6

1. Filtros de buUsqueda, en estos campos podra filtrar informacion tanto
de la tabla de resultados (4) como del archivo a exportar en formato
Excel (4)

2. Al hacer clic en este botdén, el sistema traerd informacién a la grilla de
resultados respetando los filtros (1).

3. El sistema exportara un archivo Excel con la informacién de resultado
respetando los filtros indicados.
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4. Listado de resultado de busqueda.

5. Imprime OP con la informacién y detalles de la misma en formato
PDF.

6. Este botdn abrird una ventana emergente mostrando los detalles de la
OP.

9. Comprobantes (de Figura4), permite la bdsqueda por NUumero de factura
o comprobante presentado por el proveedor o contratista del estado.

COMPROBANTES

9 « Comprobantes

Tipo de Comprobanta  Tedes Letra Sucursal N

Figura 7

Referencias Figura 7

1. Filtros de budsqueda, en estos campos podra filtrar informaciéon de la
grilla de resultados (4)

2. Al hacer clic en este botdn, el sistema traera informacion a la grilla de
resultados respetando los filtros (1).

3. Listado de resultado de busqueda.

10. Retenciones (de Figura4),) permite la visualizaciéon de las retenciones
producto de pagos realizados a érdenes de pago.

proveedores.jujuy.gob.ar

‘



—

RETENCIONES

9 Bienvenid. + Retenciones

Tipo Descuento  GANANCIAS Desde dd/mmfaaaa o Hasta dd/mm/fasaa a

Afo Canst W' Canst Cad Dpar Fac Est wOF uno Jurisdiedién  PrMes L Parade I Drper

Retentiones

Figura 8

Referencias Figura 8

1. Filtros de busqueda, en estos campos podra filtrar informacién tanto
de la grilla de resultados (4) como del archivo a exportar en formato
Excel (4)

2. Al hacer clic en este botén, el sistema traerd informacién a la grilla de
resultados respetando los filtros (1).

3. El sistema exportara un archivo Excel con la informacion de resultado
respetando los filtros indicados.

4. Listado de resultado de busqueda.

5. El sistema exportara el comprobante en formato PDF.

Esperamos que este trabajo sea de su agrado y que sirva para mejorar
nuestros servicios en la atencién que Ud. merece.
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